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1. Informacién general

El presente manual tiene como objetivo dar a conocer a los estudiantes el uso
del sistema de videoconferencia del Aula Virtual ADEX, el cual le permitira
comunicarse con los docentes y visualizar clases y recursos, todo en tiempo real.

2. Requisitos técnicos

e Sistema Operativo: Windows, Mac OS, Linux, Android o iOS
actualizados.

e Navegador: Google Chrome (instalar la extensién Screen Share haciendo
clic aqui), Mozilla Firefox o Safari en sus ultimas versiones.

e Memoria RAM: 1 GB o més / Disco duro: 100 GB 0 mas.

e Conexién ainternet: recomendable a partir de 2Mb de velocidad.

e Microfono interno o externo.

e Parlantes o Auriculares.

e Camara Web integrada o externa (opcional).

3. Programacion de videoconferencia
El Docente solicitara la programacion de la actividad videoconferencia, al area
de Soporte técnico del Aula Virtual ADEX, previa aprobacion de su coordinador

académico.

Una vez programado la actividad, el docente confirmard a sus estudiantes la
programacion de la misma.
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4. Acceso a la videoconferencia

4.1 Verifigue que sus headphones (audifonos y micréfonos) y camara web
(opcional) se encuentren conectados a su computadora. Ingrese al Aula
Virtual ADEX y ubique la actividad programada con el icono “W”. También
puede ubicarlo en el bloque de “Eventos Proximos”:

Capacidad 2 .
© Cop EVENTOS PROXIMOS

s Sesion2 Informatica MKTG j Bl Sesion 2 - Videoconterencia |
o

Videotutorial: Introduccion a Google Drive
I————————————..
L Sesion 2 - Videoconferencia |
N ———— Ir al calendario...
|2| EVALUACION CONTINUA 1

MNuevo evento...

(=l EVALUACICN CONTINUA 1 - Calificacion

4.2 Visualizara informacion general de la programacién de la actividad. Para
ingresar a la sala, haga clic en la opcién “Participar en la clase”:

Clase Wiziq Sesion 2 - Videoconferencia

Pagina Principal Mis cursos INFO4-17-1-101-MKT C1 | WINDOWS E INTERNET Sesion 2 - Videoconferencia

Gestionar clases

Sesidn 2 - Videoconferencia

Profesar MCISES CAMPOS ZAVALA
Estado de la clase upcoming

Horario de la clase 10/23/2018 4:20:00 PM
Zona Horaria America/llima

Duracion (en minutos) 30

Seleccionada Grabacion Si

l Participar en la clase I
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4.3 A continuacion se abrird una nueva ventana en su navegador. En caso se
le solicite dar acceso a sus parlantes o altavoces, acepte haciendo clic en
el boton verde:

ADEX

INSTITUTO

4.4 Cuando cargue la sala, si el navegador le solicite permiso para usar su
micréfono, haga clic en el botdn “Permitir”:

& https://backend.wiziqxt.com

backend.wizigxt.com quiere

& Usar tu micréfona
[————

I Permitir I Bloguear Nue
- -

Inicio compartir algo...

Class Conversation Private Messages

no esta actualmente co
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4.5 Puede verificar que el correcto funcionamiento de su micr6fono y camara
web (opcional); para esto haga clic en el botén “Tuerca” en el area de
video. Luego verifigue o seleccione los dispositivos disponibles. Para
guardar haga clic en el botén “OK”:

Device Selection

Please select your primary camera and mic. Press OK when satisfied
with selection.

Camera: No devices - _

I Note: Please refresh page to apply changes.
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5. Administrando la videoconferencia

ESTUDIANTE A..

o 5 z 2 =
Sesién 2 - Videoconferencia w - . asistente E‘

Nue. Sesion2 Informatica MKTG

SINCRONIZACION DE ARCHIVOS

Es el proceso de asegurarse de que dos o mas
ubicaciones contengan las mismas versiones de
los archivos.

Class Comversaon et Messages Si se agrega, modifica o elimina un archivo de
~ una ubicacién , el proceso de sincronizacion

uenos dis cstames + agregard, modificard o eliminard el mismo
E  ESTUDIANTEADEK2ume  ofonsmoniooso archivo en las otras ubicaciones.

Buen dia profesor
STUDIANTE A [ w
2 estamos listos para inciar

ADEX .

Luego de haber ingresado a la sala y configurado los dispositivos de audio y
video, a continuacién identificara las herramientas de administracion y bloques
de la videoconferencia:

Barra de herramientas: Permite administrar su espacio en la sala, durante la

ejecucion de la videoconferencia. Algunas de ellas podran ser Unicamente
activadas por el docente, en caso lo requiera:

asistente

ESTUDIANTE A...
[=

Camara: Si el
docente lo activa:
Color verde indica
activado. Color rojo
indica desactivado.

REC: El punto rojo
intermitente indica la
grabaciéon de Ia
sesion.

Micr6fono: Si el
docente lo activa:
Color verde indica
activado. Color rojo
indica desactivado.
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nformacién de tiempo de la

_— sesion
Temporizador: Brinda
informacion  del tiempo
. ., 1 de
transcurrido en la sesién. EN LA it

nientc 00:26:04 365

*namient
*Drive

ralo

Empezar en 419PM =)
Tiempo pasado 02:03:55
Duracion 2 horas y 30 mins ‘

Levantar la mano: Permite hacer una\
pregunta que sera visualizada

entrar pregunta si cualquier (Max 300» l
Unicamente por el docente. Digite el

| LA NL Woizquierds texto y luego haga clic en el botén
“Levantar la mano”. Después que el
2nto

docente visualice su pregunta,
nuevamente se habilitard dicha

opcion. J

Compartir pantalla: Si el
docente lo activa: Los
asistentes  solo  podréan
visualizar su pantalla.

(Cambio de disefio: Si el

docente lo activa: Cambia el
orden y presentacién de los
bloques de la sala. Puede
intercambiar entre 4 tipos

\diferentes de vistas. )
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Gente: Brinda informacion
de los asistentes a la sala 'y
las opciones multimedia que
tienen habilitados.

@ @ @ =]

MOISES CAMPO... Lo si00m

Blogue de video: Si el docente le brinda el uso de la camara, usted podréa activar
su camara web o compartir pantalla, los asistentes observaran el video a través
de dicho bloque. Para que se pueda visualizar en un mayor tamafio, utilice desde
la barra de herramientas la opcion “Cambio de disefio”:

Sesion 2 - Videoconferencia [ ] REGC

i |

Class Conversation Private Messages

MINISES CARIDOS FAUAL A . AA

Sesion2 Informatica MKTG tablero (1) |

DRIVE: PASOS
Abrir correo de Adex

En la parte superi
derecha dar clic
mostrara [
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Blogue de chat: Permite la comunicacion escrita en tiempo real con asistentes
de la videoconferencia. Puede realizar conversaciones entre todos o privadas:

T T
x

Class Conversation Private Messages

MOISES CAMPOS ZAVALA decir M

B . a few seconds ago
Buenos dias estudiantes =

E  ESTUDIANTE ADEX 2 decin = few seconds ago

E  ESTUDIANTE ADEX decir 2 few seconds ago

ya estamos listos para iniciar

Decir algo (méximao 500 caracteres) ... V

|

|

|

|

|

|

|

|

: |
Buen dia profesor I
|

|

|

|

|

|

|

|

Blogue de compartir: Si el docente le brindar el permiso, usted podra compartir,
de manera visual, contenido y multimedia como insumo para la sesion. Puede
cargar mas de un recurso durante la sesion. Haga clic en la Pestafa “Nuevo” y
luego realice los siguientes pasos:

MOISES CAMP...
[=

presentador

l Nue.

‘Youtube
Pizarra fir algo
Contenido

Reproductor

Editor de codigo
1. Seleccione la

opcion “Contenido”

Guardar en PDF

Pagina 9 de 13



ADEX

CENTROS ACADEMICOS

MOISES CAMP...
[=

presentagor
Nue. Contenido(0) |
o ey
I I
1 I
Sy ~apyd
Procesando .
@)
Biblioteca 2. Haga clic en el
— boton  “Elegir un
archivo” y ubique en
el explorador su
archivo.
First | Pre - Nex Lasi
Nue... ‘ Sesion2 Informatica MKTG.p.

INSTITUTO DE COMERCIC EXTERIOR A

Vista previa =2 %

Biblioteca

Home

3. Si el recurso es
correcto, haga en el
boton “Compartir”. Si no,
haga clic en el boton “X”.
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6. Finalizar la videoconferencia

La finalizacidn de la videoconferencia es automatica una vez concluido el tiempo
programado o cuando el docente finalice la sesion. En la barra de herramientas
haga clic en el botdn “Temporizador” para mas informacion:

Sesion 2 - Videoconferencia [ ]REG 2 4 . ESTUDIANTEA...

asistente

nformacién de tiempo de la
sesion

Nue. Sesion2 Informatica MKTG

ALMACENAMIENTO EN LA

Tipos de Almacenamientc 00:26:04

—
Publico
Empezar en
Class Conversation Private Messages Privado Tiempo pasado
Duracién
i L4
ESTUDIANTE ADEX deci _ afewsecondsago [ Hibrido

me voy a resfriar

M  MOISES CAMPOS ZAVALA deci

a tipo?

few seconds g0

éaempMdecad

Buenos dias estudiantes

E  ESTUDIANTEADEX 2decr: afewseconds ago

Buen dia profesor q DEX

Decir algo (maximo 500 caracteres) (v 4
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7. Visualizacién de grabacion

Luego de haber finalizado la sesion, el sistema procesara el archivo de la
grabacion en un tiempo aproximado de 4 horas. Una vez publicado el video, el
docente y los estudiantes podra visualizar o descargar la grabacion:

7.1 Ubique e ingrese a la actividad donde se desarroll6 la videoconferencia:

& Capacidad 2

ﬁ Sesion2 Informatica MKTG

[ ) . )
Videotutorial: Infroduccion a Google Drive
------------1

L m Sesion 2 - Videoconferencia
-l

[# EVALUACION CONTINUA 1

¢! EVALUACION CONTINUA 1 - Calificacion

7.2 Para visualizar la grabacién en linea, ubique y haga clic en la opcion “Ver
Grabacion”:

Clase Wiziq Sesion 1 Videoconferencia

Pagina Principal » Mis cursos » PIIT-18-I-CC » C1 ] Componentes de una propuesta de proyecto en innovacion tecnoldgica » Sesion 1 Videoconferencia

Gestionar clases

Sesidn 1 Videoconferencia

Profesor MELISSA JOAN ZEVALLOS OTINIANO
Estado de la clase completed

Horario de la clase 10/24/2013 11:00:00 AM

Zona Horaria America/lLima

Duracién (en minutos) 50

Seleccionada Grabacién Si

—— -y
Creando grabacién (0) | I Ver Grabacién [EI
-—— -
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7.3 A continuacion se abrira una nueva ventana de su navegador y cargara el
video. De ser el caso debera hacer clic en el botdén “Reproducir”:

Sesion 2 - Videoconferencia

Sesion 2 - Videoconferencia

Pagina 13 de 13



